ZARZADZENIE NR 120.77.2025
Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 120.77.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino
z dnia 15 wrzesnia 2025 r.

Polityka monitoringu wizyjnego zewnetrznego
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie

§ 1.1. Polityka okresla cel, zakres oraz zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego zewnegtrznego
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie, miejsca instalacji kamer, reguty rejestracji i zapisu informacji,
dostepu o0sob upowaznionych do przegladania zarejestrowanego materiatu, sposobu
zabezpieczenia oraz procedury udostepniania zgromadzonych danych osobom zainteresowanym.

2. Ilekro¢ w Polityce jest mowa o:

1) pracodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie, w imieniu i na rzecz
ktérego dziata Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino, zastepcy burmistrza lub inna upowazniona przez
Burmistrza osoba;

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie;

3) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino, ktéry
jest kierownikiem Urzedu, wykonujagcym uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku
do pracownikéw Urzedu;

4) pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ osobe pozostajaca w stosunku pracy niezaleznie
od podstawy jego nawigzania i wymiaru;

5) monitoringu - nalezy przez to rozumieé¢ monitoring wizyjny zewnetrzny funkcjonujacy
na terenie przynaleznym do budynku Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie, do ktérego dostep maja
upowaznieni pracownicy Strazy Miejskiej w Gryfinie;

6) zdarzeniu - nalezy przez to rozumie¢ czyny zabronione, w szczeg6lnosci takie jak wtamanie,
kradziez, bojki, naruszenie nietykalnosci cielesnej, akty wandalizmu;

7) Strazy Miejskiej - nalezy przez to rozumiec Straz Miejska w Gryfinie;

8) Polityce - nalezy przez to rozumiec Polityke monitoringu wizyjnego zewnetrznego w Urzedzie
Miasta i Gminy w Gryfinie;

9) Administratorze - nalezy przez to rozumie¢ Administratora Danych Osobowych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Gryfinie tj. Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino.

§ 2.1. Celem monitoringu jest:

1) zapewnienie bezpieczenstwa o0sob przebywajacych na terenie Urzedu i wokot niego;

2) ustalenie sprawcow zdarzen;

3) ograniczenie zdarzen, ktore moga zagrazac bezpieczenstwu, zdrowiu i zyciu osob przebywajacych
w Urzedzie;

4) wyjasnienie sytuacji konfliktowych;

5) ochrona mienia Urzedu;

6) zapewnienie bezpiecznych warunkow pracy pracownikom Urzedu.

2. Monitoring nie moze by¢ wykorzystywany do innych celow niz tych okreslonych w ust. 1.

§ 3.1. Miejsce objete monitoringiem jest oznakowane tablicg informacyjna.

2. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu w Urzedzie podawana jest poprzez umieszczenie
tablicy z piktogramem kamery wraz informacja o Administratorze, na tablicy ogtoszeniowej
zewnetrznej, zlokalizowanej przy wejsciu do Urzedu od strony ul. Parkowe;j.

3. Administrator spetnia obowigzek wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w prawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych



oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WU (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) tj. wobec
podmiotow, ktorych wizerunek zostat utrwalony za pomocg monitoringu.

4, Powyzszy obowiazek informacyjny jest spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej
na tablicy informacyjnej Urzedu oraz na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

5. Dane pochodzace z monitoringu stanowia dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt. 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WU (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych).

§ 4.1. Za poSrednictwem monitoringu rejestracji podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
z wytaczeniem fonii.

2. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

3. Monitoring poddawany jest konserwacji, wymieniany lub rozbudowywany.

4. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia posiadajace certyfikaty techniczne.

5. Pracodawca informuje pracownikow Urzedu o stosowaniu monitoringu. Wzor informacji stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszej Polityki.

6. Pracodawca ustala w Regulaminie pracy Urzedu cele, zakres oraz sposob zastosowania
monitoringu.

7. Monitory, pozwalajagce na bezposredni podglad nagrywanego obrazu, usytuowane
s3 W pomieszczeniach Strazy Miejskiej i zainstalowane w taki w sposob, by uniemozliwi¢ podglad
osobom nieuprawnionym.

8. Obstuge monitoringu w zakresie obserwacji monitoringu oraz dostep do funkcji zgrywania,
udostepniania i przekazywania obrazu z monitoringu sprawuj3 osoby posiadajace upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych wydane przez Administratora na wniosek Komendanta Strazy
Miejskiej.

9. W uzasadnionych przypadkach dostep do monitoringu maja pracownicy serwisu w celu
wykonania potrzebnych napraw, z ktorym Urzad posiada podpisang umowe powierzenia.

10. Osoby, ktore majg wglad do zarejestrowanego obrazu maja Swiadomosc¢ odpowiedzialnosci
za ochrone danych osobowych.

11. Monitoring wizyjny polegajacy na rejestrowaniu obrazu przez zamontowane na budynku Urzedu
kamery obejmuje:

1) kamera 1: wejScie gtowne do Urzedu od ul. 1 Maja 16 wraz terenem przylegtym, zasieg
do 10 metrow szerokosci,

2) kamera 2: wejscie boczne do Urzedu od ul. Parkowej wraz z terenem przylegtym, zasieg
do 10 metrow szerokosci,

3) kamera 3: wejScie boczne od strony parkingu wewnetrznego wraz z terenem przylegtym
tj. podgladem na droge i parking wewnetrzny oraz garaze stuzbowe, zasieg do 10 metrow
szerokosci.

12. Monitoring swym zasiegiem nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni Strazy Miejskiej
oraz pomieszczenia socjalnego.

13. Stosowanie atrap i wykorzystywanie uszkodzonych kamer jest zakazane, gdyz wprowadza
to w btad osoby objete monitoringiem, sugerujac im mylne poczucie zwigkszonego bezpieczenstwa.

§ 5.1. System monitoringu sktada sie z:

1) kamer rejestrujacych zdarzenia;

2) urzadzen rejestrujacych zapis obraz na nosniku (rejestratory);

3) monitora umozliwiajgcego podglad wizji.

2. Rejestrator, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 2 jest zabezpieczony fizycznie i elektronicznie
(kod dostepu) przed dostepem osob nieuprawnionych.



§ 6.1. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikow i innych osob, ktorych w wyniku
tych nagran mozna zidentyfikowac, Administrator przetwarza wytacznie do celow, dla ktorych
zostaty zebrane.

2. Okres przechowywania nagrania obrazu z monitoringu przez Administratora wynosi
do 3 miesiecy, po tym okresie nagranie podlega automatycznemu usunieciu (nagrywanie w tzw.
petli).

3. Nagrania z monitoringu moga zostac zabezpieczone (zgrane na inny nosnik niz rejestrator
lub pozostawione jako osobny plik na rejestratorze) na czas dtuzszy, niz podany w ust. 1
w przypadku zaistnienia zdarzenia, o ktorym mowa w przepisach odrebnych, az do czasu
prawomocnego zakonczenia postepowania w zwigzku z tym zdarzeniem.

4. Nagrania z monitoringu po uptywie okresu, o ktorym mowa w ust. 2 i 3, zostajg usunigte przez
Administratora.

5. W przypadku dziatan opisanych w ust. 3, nagrania z monitoringu zapisywane sg na nosniku innym
niz rejestrator i opisane przez osobe, o ktorej mowa w § 4 ust. 8.

6. Zapis z monitoringu nie jest archiwizowany.

§ 7.1. Pod koniec kazdego kwartatu system monitoringu jest poddawany kontroli pod wzgledem
bezpieczenstwa danych oraz sprawnosci techniczne;j.

2. Komendant Strazy Miejskiej wyznacza cztonkow zespotu kontrolnego.

3. Z przeprowadzonej kontroli zespot kontrolny sporzadza protokot.

§ 8.1. Kazda osoba, ktorej dane dotycza (wizerunek), a w przypadku niepetnoletniego, rodzice
lub opiekunowie prawni, s3 uprawnieni do uzyskania od Administratora potwierdzenia,
ze zostali zarejestrowani przez monitoring.

2. Uzyskanie dostepu do zapisu monitoringu (dokonanie, w przypadku zdarzenia, ktore wymaga
podjecia natychmiastowej interwencji) moze odbywac sie za zgoda 0sob, o ktorych mowa w § & ust.
8 i na wniosek osoby zainteresowanej lub podmiotow uprawnionych na podstawie przepisow
prawa, w zakresie prowadzonych przez nie postepowan, miedzy innymi policji, prokuratury, sadow.
3. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2 zostang odnotowane w dzienniku pracy monitoringu, ktory
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej Polityki.

4. Dziennik pracy monitoringu jest prowadzony osobno do kazdego rejestratora.

5. Uzyskanie kopii zapisu monitoringu, w przypadku zdarzenia, moze odbywac si¢ za zgoda
Administratora na pisemny wniosek osoby zainteresowanej lub podmiotow uprawnionych
na podstawie przepisow prawa, w zakresie prowadzonych przez nie postepowan, miedzy innymi
policji, prokuratury, sadu.

6. Wzor wniosku o uzyskanie kopii zapisu monitoringu stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej Polityki.
7. Czynnosci, o ktorych mowa ust. 5. zostang odnotowane w dzienniku pracy monitoringu.

8. Kopia zapisu monitoringu powinna dotyczyC przedmiotowego zdarzenia i byC ograniczona
w czasie.

9. Kopia zapisu monitoringu jest przekazywana osobom zainteresowanym lub uprawnionym
podmiotom na nosnik przez nie dostarczony i obstugiwany przez system monitoringu.

10. Kopia zapisu monitoringu jest przekazywana tylko w przypadku, gdy zostang z tego zapisu
usuniete, poprzez zastosowanie odpowiednich narzedzi (filtry), osoby nie biorace czynnego udziatu
w zdarzeniu, aby niekorzystnie nie wptywac na ich prawa i wolnosci. Zapisu tego ustepu nie stosuje
sie do podmiotow uprawnionych na podstawie przepisow prawa, w zakresie prowadzonych przez
nie postepowan, miedzy innymi policji, prokuratury, sadu.

11. Osoby zainteresowane oraz przedstawiciele podmiotow wymienionych w ust. 5 zobowiazuja sie
pokwitowac odbior noSnika ze skopiowanymi danymi, na wniosku o uzyskanie kopii zapisu
monitoringu.

12. Nosnik z danymi powinien zostaC opatrzony metryczka zawierajaca krotki opis zdarzenia,
miejsca, w ktorym do niego doszto, numer kamery, ktora zarejestrowano obraz oraz date,
opieczetowane i podpisane przez osobe, o ktorej mowa w § 4 ust. 8.



13. Osoby, o ktorych mowa w § 4 ust. 8 zobowigzane s3g do nieujawniania danych zarejestrowanych
przez monitoring.

§ 9. Administratorem przetwarzanych danych osobowych w postaci wizerunkow osob
przebywajacych w obszarze Urzedu objetym szczegdlng forma nadzoru w postaci Srodkow
technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu jest Burmistrz.



Zatacznik Nr 1
do Polityki

Informacja o wprowadzeniu monitoringu wizyjnego zewnetrznego
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie

....................................................................................................................................................................................

ze na terenie przylegtym do Urzedu jest zastosowany szczegolny nadzor w postaci Srodkow
technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu (monitoring). Monitoring jest stosowany w celu
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow, ochrony mienia lub zachowania w tajemnicy informacji,
ktorych ujawnienie mogtoby narazic pracodawce na szkode.

Zapoznatam/em sie z informacja:

.........................................................................

(data i podpis pracownika)



Zatacznik Nr 2

do Polityki
DZIENNIK PRACY MONITORINGU
Rejestrator nr ......
Data Osoba
L.p. Data wniosku Whioskodawca Cel udostepnienia/opis | Osoba wykonujgca | Podpis podjecia potwierdzajaca
wykonanego dziatania dziatania odbior przegranego

materiatu




Zatacznik Nr 3
do Polityki

(imie i nazwisko wnioskujacego
lub dane podmiotu wnioskujacego)

Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino
Whiosek o uzyskanie kopii zapisu monitoringu

1) Data, godzina oraz miejsce zdarzenia:

2) Opis zdarzenia:

3) Uzasadnienie celu zgdania otrzymania nagrania:

(podpis Inspektora Danych Osobowych)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na przetwarzanie danych

(podpis Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino)

Potwierdzam odbidr nagrania na nosnik (pendrive, DVD lub CD)* i oSwiadczam, ze otrzymane materiaty zostang
wykorzystane zgodnie z wnioskiem i przepisami prawa.

(data i podpis wnioskodawcy)

*niepotrzebne skresli¢



