
Załącznik do Zarządzenia Nr 0050.125.2025 

Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino 

z dnia 20 października 2025 r. 

SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI 

Przeprowadzenie kontroli punktów sprzedaży napojów alkoholowych należy  

do ustawowych zadań realizowanych przez Gminną Komisję Rozwiązywania Problemów 

Alkoholowych. Zgodnie z Zarządzeniem Nr 0050.9.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino  

z dnia 16 stycznia 2019 roku kontrole przeprowadzają upoważnieni członkowie Podkomisji 

ds. przestrzegania prawa i kontroli. Członkowie podkomisji dokonują kontroli w oparciu  

o art. 18 ust. 8 i art. 183  ustawy z dnia 26 października 1982 roku o wychowaniu w trzeźwości 

i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r., poz. 2151, Dz. U. z 2024 r., poz. 93),  

oraz o art. 47 ustawy z dnia 30 marca 2018 roku prawo przedsiębiorców (t.j. Dz.U. 2023 r., poz. 

221). 

 

Zakres przedmiotowy kontroli dotyczy: 

1. Przestrzegania warunków prowadzenia sprzedaży napojów alkoholowych określonych  

w przedmiotowej ustawie, a w szczególności: 

1) Posiadanie ważnego zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych. 

2) Posiadanie dowodu wniesienia opłaty za korzystanie z zezwoleń. 

3) Zaopatrywanie się w napoje alkoholowe wyłącznie u producentów i przedsiębiorców 

posiadających odpowiednie zezwolenie na sprzedaż hurtową napojów 

alkoholowych. 

4) Posiadanie dokumentów potwierdzających tytuł prawny lokalu, w którym 

sprzedawany jest alkohol. 

2. Weryfikacji prawidłowości składanych corocznie oświadczeń o wartości sprzedanego 

alkoholu w roku poprzednim. 

3. Stwierdzenia czy prowadzenie sprzedaży jest zgodne z udzielonym zezwoleniem. 

4. Stwierdzenia przestrzegania zakazu sprzedaży alkoholu na kredyt lub pod zastaw. 

5. Stwierdzenia przestrzegania zakazu sprzedaży i podawania napój alkoholowych osobom 

nieletnim i nietrzeźwym. 

6. Kontroli przestrzegania zakazu spożywania alkoholu w miejscy sprzedaży. 

7. Kontroli przestrzeganie zasad reklamy i promocji napojów alkoholowych. 

8. Sposobu informowania klientów o szkodliwość spożywania alkoholu. 



 

Dla potrzeb kontroli należy przygotować następujące dokumenty: 

1. Aktualne zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych. 

2. Dowód opłaty za korzystanie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych. 

3. Dokument potwierdzający tytuł prawny do zajmowania lokalu, stanowiącego punkt 

sprzedaży napojów alkoholowych (np. umowa najmu, umowa dzierżawy, akt 

notarialny) 

4. Książkę kontroli przedsiębiorcy. 

5. Wskazanie osoby upoważnionej do reprezentowania przedsiębiorcy  

w trakcie kontroli w razie jego nieobecności. 

6. Dokumenty potwierdzające prawdziwość złożonego oświadczenia za sprzedaż 

napojów alkoholowych za poprzedni rok: wydruk fiskalny sprzedaży napojów 

alkoholowych z podziałem na grupy, wydruk niefiskalny z drukarki 

fiskalnej  sprzedaży napojów alkoholowych z podziałem na grupy, zestawienia 

rzeczywistych wartości sprzedaży napojów alkoholowych wygenerowane   

z licencjonowanych programów komputerowych rejestrujących obrót towarami. 

 

DOKUMENTY SPORZĄDZANE PODCZAS KONTROLI - protokół z przeprowadzonej kontroli 

 

INNE UWAGI: 

1. Kontrolę przeprowadza się po uprzednim pisemnym zawiadomieniu przedsiębiorcy 

o zamiarze wszczęcia kontroli (za wyjątkiem sytuacji opisanych w art. 48  

ust. 11 ustawy Prawo przedsiębiorców). 

2. Kontrolę wszczyna się nie wcześniej niż po upływie 7 dni i nie później niż przed 

upływem 30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli 

(art. 48 ust. 2 Prawo przedsiębiorców). Na wniosek przedsiębiorcy kontrola może być 

wszczęta przed upływem 7 dni od dnia dostarczenia zawiadomienia (art. 48 ust. 4 

Prawo przedsiębiorców). 

3. Czynności kontrolne są wykonywane po okazaniu przedsiębiorcy legitymacji 

służbowych oraz po doręczeniu upoważnienia do przeprowadzenia kontroli  

(art. 49 ust. 1 ustawy Prawo przedsiębiorców). 

4. Kontrolę przeprowadza się w siedzibie przedsiębiorcy lub w miejscu wykonywania 

działalności gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego 

wykonywania działalności gospodarczej przez przedsiębiorcę (art. 51 ustawy Prawo 

przedsiębiorców).  



Kontrole przeprowadzane są po uprzednim przeprowadzeniu analizy 

prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach wykonywania działalności 

gospodarczej przez przedsiębiorców działających na podstawie ustawy o wychowaniu  

w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi. Do analizy ryzyka wzięto następujące 

czynniki: skargi lub interwencje, stwierdzone  nieprawidłowości w roku poprzednim, 

podejrzenie nieprzestrzegania warunków i zasad określonych przepisami prawa, 

prowadzenie postępowań o cofnięcie zezwoleń, nowopowstały punkt sprzedaży, brak 

kontroli w roku poprzednim. 

 


